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1. паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Метрология, стандартизация, сертификация и техническое документоведение

1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая  программа учебной дисциплины является частью примерной основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 09.02.04  Информационные системы (по отраслям) (базовой подготовки).

Рабочая  программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке по профессии рабочих 230103.01 Оператор электронно-вычислительных машин.

 1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в общепрофессиональный цикл.

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· предоставлять сетевые услуги с помощью пользовательских программ; 

· применять требования нормативных документов к основным видам продукции (услуг) и процессов; 

· применять документацию систем качества; 

· применять основные правила и документы системы сертификации Российской Федерации;

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
· национальную и международную систему стандартизации и сертификации и систему обеспечения качества продукции; 

· основные понятия и определения метрологии, стандартизации и сертификации; 

· положения Государственной системы стандартизации РФ и систем (комплексов) общетехнических и организационно-методических стандартов;  

· сертификация, системы и схемы сертификации; 

· основные виды технической и технологической документации, стандарты оформления документов, регламентов, протоколов.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение примерной программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 48 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 32 часа;

самостоятельной работы обучающегося 16 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Количество часов 

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	48

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	32

	в том числе:
	

	        лабораторные работы
	10

	        практические занятия
	

	        контрольные работы
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	16

	в том числе:
	

	       индивидуальное проектное задание
	

	       тематика внеаудиторной самостоятельной работы
	

	Итоговая аттестация в форме дифф. зачета 


2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины

«Метрология, стандартизация, сертификация и техническое документоведение»

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Введение
	 Введение в курс, основные определения и проблемы метрологии, стандартизации и сертификации

Цели и задачи метрологии, стандартизации и сертификации на современном этапе.   Роль измерений в познании окружающего мира. Меры физических величин. Связь метрологии с надежностью приборов и измерительных систем.
	2
	1

	Раздел 1 Основы метрологии, стандартизации и сертификации 
	
	13


	

	Тема 1.1. Общие сведения о метрологии, стандартизация и сертификация АИС.
	Основные понятия и определения метрологии. Задачи метрологии. Основные понятия и определения стандартизации и сертификации. Национальная и международная система стандартизации и сертификации и система обеспечения качества продукции. 
Положения Государственной системы стандартизации РФ и систем (комплексов) общетехнических и организационно-методических стандартов. Применение документации систем качества.  Применение основных правил и документов системы сертификации Российской Федерации. Стандарты,  регламентирующие обеспечение адекватности функционирования АИС. Стандарты, в области систем качества, реализуемых на  предприятиях-разработчиках. ISO9000. Стандарты, регламентирующие управление проектированием программного обеспечения.
	4
	2

	
	Практическая  работа
	3
	

	
	Изучение работы АИС правового законодательства «Консультант плюс».
	2
	

	
	Стандарты, в области систем качества, реализуемых на  предприятиях-разработчиках. Семейство стандартов ISO9000.
	1
	

	Тема 1.2 Стандартизация программной продукции. Предоставление сетевых услуг с помощью пользовательских программ. Порядок проведения сертификации.
	Система государственных стандартов в области программной продукции и ее основные определения: программные средства, программное обеспечение, пакеты прикладных программ, правила выполнения блок-схем, описание языка, описание программы. Использование сетевых возможностей MS Windows для предоставления сетевых услуг. 

Организационно-правовые документы. Система функциональных показателей, оцениваемых при сертификации. Сертификация, системы и схемы сертификации. Организация работ по стандартизации в Российской Федерации. Правовые основы стандартизации и  задачи стандартизации.
Органы и службы по стандартизации. Порядок разработки стандартов. Государственный контроль и надзор за соблюдением обязательных требований стандартов. Маркировка продукции знаком соответствия государственным стандартам. Нормоконтроль технической документации.
	4
	2

	
	Практическая работа
	2
	

	
	Правила выполнения и оформления блок схем. Правила оформления дипломной работы
	2
	

	Раздел 2 Разработка документации
	
	15
	

	Тема 2.1 Проектные документы
	Этапы создания АС. Наименование проектных документов. Применение документации систем качества. Стандарты, регламентирующие документирование. Основные термины и определения. Применение требования нормативных документов к основным видам продукции (услуг) и процессов. 

Единая система конструкторской документации: определение и назначение; область распространения; состав, классификация и обозначение стандартов.

Международная организация по стандартизации (ИСО). Международная электротехническая комиссия (МЭК). Международные организации, участвующие в работе ИСО
	5
	2

	
	Практическая работа
	2
	

	
	Применение нормативных документов к основным видам продукции (услуг) и процессов.
	
	

	Тема 2.2 Техническая и рабочая документации 


	Содержание технического задания. Основные виды технической и технологической документации. Правила оформления технического задания. Работа с технической документацией. 

Разработка рабочей документации на систему и её части. Разработка и адаптация программ.
	5
	2

	
	Практическая работа 
	3
	

	
	Разработка и оформление технического задания на создание АИС. 
	1
	

	
	Разработка и оформление технического проекта. Применение документации систем качества.
	1
	

	
	Разработка документации на АИС и её части. Применение основных правил и документов систем сертификации Российской Федерации.
	1
	2

	Раздел 3 Экономическое обоснование стандартизации
	
	2
	

	Тема 3.1 Принцип определения экономической эффективности


	Общие принципы определения экономической эффективности стандартизации. Экономический эффект от стандартизации в сфере производства и эксплуатации. Стандартизация и экономия материальных ресурсов.
	2
	

	 Вопросы к аттестации:

1. Национальная и международная система стандартизации и сертификации, и система обеспечения качества продукции.

2. Основные понятия и определения метрологии.

3. Положения Государственной системы стандартизации РФ и систем (комплексов) общетехнических и организационно-методических стандартов.

4. Основные виды технической и технологической документации, стандарты оформления документов, регламентов, протоколов.
	
	

	Самостоятельная работа.
Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных пособий, составленным преподавателем).

Подготовка к лабораторным с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление лабораторных работ, отчетов и подготовка к их защите.

Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы:

1. Основные понятия и определения метрологии.

2. Сертификация, системы и схемы сертификации.

3. Основные виды технической и технологической документации, стандарты оформления документов, регламентов, протоколов.

4. Положения Государственной системы стандартизации РФ и систем (комплексов) общетехнических и организационно-методических стандартов.

5. Национальная и международная система стандартизации и сертификации, и система обеспечения качества продукции.

6. Предоставление сетевых услуг с помощью пользовательских программ.

Требования нормативных документов к основным видам продукции (услуг) и процессов.          
	16
	

	Всего
	48
	


Поурочный план учебной дисциплины

«Метрология, стандартизация, сертификация и техническое документоведение»

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Введение
	 Введение в курс, основные определения и проблемы метрологии, стандартизации и сертификации

Цели и задачи метрологии, стандартизации и сертификации на современном этапе.   Роль измерений в познании окружающего мира. Меры физических величин. Связь метрологии с надежностью приборов и измерительных систем.
	2
	1

	Раздел 1 Основы метрологии, стандартизации и сертификации 
	
	13


	

	Тема 1.1. Общие сведения о метрологии, стандартизация и сертификация АИС.
	Основные понятия и определения метрологии.

 Национальная и международная система стандартизации и сертификации и система обеспечения качества продукции. 

Документация систем качества.  

Стандарты.
	1

1

1

1
	2

	
	Практическая  работа
	3
	

	
	Изучение работы АИС правового законодательства «Консультант плюс».
	2
	

	
	Стандарты, в области систем качества, реализуемых на  предприятиях-разработчиках. Семейство стандартов ISO9000.
	1
	

	Тема 1.2 Стандартизация программной продукции. Предоставление сетевых услуг с помощью пользовательских программ. Порядок проведения сертификации.
	Стандартизация программной продукции

Предоставление сетевых услуг с помощью пользовательских программ.

Порядок проведения сертификации.

 Государственный контроль и надзор за соблюдением обязательных требований стандартов..
	1

1

1

        1
	2

	
	Практическая работа
	2
	

	
	Правила выполнения и оформления блок схем. Правила оформления дипломной работы
	2
	

	Раздел 2 Разработка документации
	
	15
	

	Тема 2.1 Проектные документы
	Этапы создания АС.

 Наименование проектных документов. 

Стандарты, регламентирующие документирование. 

Единая система конструкторской документации

Международная организация по стандартизации 
	1

1

1

1

1
	2

	
	Практическая работа
	2
	

	
	Применение нормативных документов к основным видам продукции (услуг) и процессов.
	2
	

	Тема 2.2 Техническая и рабочая документации 


	Содержание технического задания. 

Основные виды технической и технологической документации. 

Правила оформления технического задания.

 Работа с технической документацией. 

Разработка рабочей документации на систему и её части. 
	1

1

1

1

1
	2

	
	Практическая работа 
	3
	

	
	Разработка и оформление технического задания на создание АИС. 
	1
	

	
	Разработка и оформление технического проекта. Применение документации систем качества.
	1
	

	
	Разработка документации на АИС и её части. Применение основных правил и документов систем сертификации Российской Федерации.
	1
	2

	Раздел 3 Экономическое обоснование стандартизации
	
	2
	

	Тема 3.1 Принцип определения экономической эффективности


	Принцип определения экономической эффективности стандартизации.

 Стандартизация и экономия материальных ресурсов.
	1

      1
	

	 Вопросы к аттестации:

5. Национальная и международная система стандартизации и сертификации, и система обеспечения качества продукции.

6. Основные понятия и определения метрологии.

7. Положения Государственной системы стандартизации РФ и систем (комплексов) общетехнических и организационно-методических стандартов.

8. Основные виды технической и технологической документации, стандарты оформления документов, регламентов, протоколов.
	
	

	Самостоятельная работа.
Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных пособий, составленным преподавателем).

Подготовка к лабораторным с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление лабораторных работ, отчетов и подготовка к их защите.

Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы:

7. Основные понятия и определения метрологии.

8. Сертификация, системы и схемы сертификации.

9. Основные виды технической и технологической документации, стандарты оформления документов, регламентов, протоколов.

10. Положения Государственной системы стандартизации РФ и систем (комплексов) общетехнических и организационно-методических стандартов.

11. Национальная и международная система стандартизации и сертификации, и система обеспечения качества продукции.

12. Предоставление сетевых услуг с помощью пользовательских программ.

Требования нормативных документов к основным видам продукции (услуг) и процессов.          
	16
	

	Всего
	48
	


3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета «Метрологии и стандартизации».

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета «Метрологии и стандартизации»:

-комплект технологической документации;

-комплект учебно-методической документации.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Клевлеев В.М., Кузнецова И.А., Попов Ю.П. Метрология, стандартизация и сертификация: Учебник. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2012. – 256с.

2. Метрология, стандартизация и сертификация: Учеб.пособие / А.Д. Никифоров, Т.А.Бакиев. – 2-е изд.испр.-М.: Высш.шк., 2012.- 422с.

3. Стандартизация и сертификация в сфере услуг: Учеб. пособие для студ. Высш.учеб. заведений/А.В.Раков, В.И. Коралькова, Г.Н. Воробьёва и др. Под ред. А.В. Ракова. – М.: Мастерство, 2012г.-208 с.

Дополнительные источники:

1. Метрология, стандартизация и сертификация электронная библиотека науки http://www.gumer.info/bibliotek_Buks/Science/metr/01.php
2.  Контрольно-тестовый материал по дисциплине «Метрология, стандартизация и сертификация» http://mccm--vv.narod.ru/metrolog/testy.pdf
3. Козлов М.Г., Электронный учебник, «Метрология и стандартизация». Московский государственный университет печати. http://www.hi-edu.ru/e-books/xbook109/01/part-028.htm
4. Электронный тест по дисциплине "Метрология, стандартизация и сертификация" http://portfolio.1september.ru/work.php?id=584743

4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических и лабораторных работ, внеаудиторных самостоятельных работ.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	1
	2

	Умения: 
	

	предоставлять сетевые услуги с помощью пользовательских программ
	Текущий контроль:

индивидуальный и фронтальный опрос в ходе аудиторных занятий,

контроль выполнения

индивидуальных заданий.

Итоговый контроль: зачет.

	применять требования нормативных документов к основным видам продукции (услуг) и процессов
	

	применять документацию систем качества
	

	применять основные правила и документы системы сертификации Российской Федерации
	

	Знания:
	

	национальная и международная система стандартизации и сертификации, и система обеспечения качества продукции
	

	основные понятия и определения метрологии стандартизации и сертификации
	

	положения Государственной системы стандартизации РФ и систем (комплексов) общетехнических и организационно-методических стандартов
	

	сертификация, системы и схемы сертификации
	

	основные виды технической и технологической документации, стандарты оформления документов, регламентов, протоколов
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