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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования Российской Федерации от 14 июня 2013 года № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по программам среднего профессионального образования», требованиями ФГОС СПО по профильным для колледжа специальностям. 

1.2.Выполнение обучающимся курсовой работы (проекта) по учебной дисциплине, ПМ или МДК проводится с целью: 

-   систематизации  и  закрепления  полученных  компетенций, усвоенных знаний, освоенных умений, практического опыта; 

-   углубления теоретических знаний в соответствии с заданной темой; 

-  формирования  умений  применять  теоретические  знания  при  решении поставленных вопросов; 

-   формирования  умений  использовать  справочную,  нормативную  и  правовую документацию; 

- развития  творческой  инициативы,  самостоятельности,  ответственности  и организованности; 
         - формирования общих и профессиональных компетенций студентов;
-   подготовки к   государственной итоговой аттестации (в форме защиты выпускных квалификационных работ). 
1.3.Задачи курсовой работы (проекта): 

-  поиск, обобщение, анализ необходимой информации; 

-  разработка материалов в соответствии с заданием на курсовую работу; 

- оформление курсовой работы в соответствии с заданными требованиями. 
1.4. Количество курсовых работ (проектов), наименование  учебных дисциплин, ПМ или МДК, по которым они предусматриваются и количество часов обязательной учебной нагрузки обучающегося, отведенное на их выполнение, определяются учебным планом.  

2. ОРГАНИЗАЦИЯ РАЗРАБОТКИ ТЕМАТИКИ КУРСОВЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ)
2.1. Тематика  курсовых  работ  (проектов)  разрабатывается  преподавателями  профессиональных  дисциплин,  МДК,  ПМ,  согласовывается  с  работодателями (социальными партнёрами) и рассматривается цикловыми комиссиями колледжа. 
2.2 . Тема курсовой работы (проекта) может быть предложена студентом при условии обоснования им ее целесообразности.

2.3.  Тема  курсовой  работы  (проекта)  может  быть  связана  с  программой производственной  практики  обучающегося.  Курсовая  работа  (проект)  может  стать  составной частью  (разделом, главой) выпускной квалификационной работы, являющейся  видом государственной  итоговой аттестации, определяемым в соответствии с ФГОС СПО III поколения. 
2.4. Задание  на  курсовую  работу  заполняется  на  специальном  бланке работы (проекта)  (см. п. 10. ОБРАЗЕЦ БЛАНКА ЗАДАНИЯ НА ВЫПОЛНЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ  (ПРОЕКТА), утверждается  председателем  цикловой  комиссии  и  подписывается  руководителем курсовой работы. 
2.5. При  сдаче  выполненной  курсовой  работы  бланк  задания  должен  быть  возвращен студентом преподавателю (вкладывается в курсовую работу). 

2.6. Тематика курсовых работ (проектов) и назначение руководителей утверждаются  приказом. 

3. ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)

3.1. По  содержанию  курсовая  работа  (проект)  должна носить  реферативный, практический  или  опытно-экспериментальный  характер. 
По  объему  курсовая  работа (проект) должна быть не менее 25 страниц печатного текста. 
3.2. Курсовая работа реферативного характера имеет структуру: 

- оглавление; 

- введение, в котором раскрывается актуальность и значение темы, формулируются цель  и задачи работы; 

- теоретическая  часть,  в  которой  дается  описание  истории  вопроса,  оценивается  уровень разработанности  проблемы  в  теории  и  практике  посредством  сравнительного  анализа литературы; 

- заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов работы; 

- список использованных источников; 

- приложения. 

3.3.Курсовая работа практического характера имеет структуру: 

- оглавление; 

- введение, в котором раскрывается актуальность и значение темы, формируются цель и задачи работы; 

- основная  часть,  которая  может  состоять  из  двух  разделов:  в  первом  разделе  содержатся теоретические  основы  разрабатываемой  темы;  вторым  разделом  является практическая  часть,  которая может быть представлена расчетами, графиками, таблицами, схемами и т.п.; 

- заключение,  в  котором  содержатся  выводы  и  рекомендации  относительно  возможностей практического  применения  материала  (может  быть  представлен  анализ  проведённой практической работы и т.д.); 

- список использованных источников; 

- приложения. 
3.4. Структура курсовой работы (проекта), носящей практический  или  опытно-экспериментальный  характер: 

- введение, в котором раскрывается актуальность и значение темы,  формулируются цели и задачи эксперимента (объём от 1,5 до 3 страниц); 

-  основная часть, которая состоит из 3-х глав:  

-  в первой главе содержатся теоретические основы  разрабатываемой  темы,  дается  история  вопроса,  уровень  разработанности проблемы в теории и практике (объём от 10 до 12 страниц);  

- во  второй  главе представлена  практическая часть, в которой содержатся цели и задачи проведения эксперимента, определены предмет  и  объект  исследования,  дана  характеристика  методов экспериментальной работы, обоснование выбранного метода, изложены основные этапы эксперимента (объём от 2 до 6 страниц),  

- в  третьей главе выполняется  обработка  и  анализ    полученных  в  ходе  исследования    результатов  опытно  -  экспериментальной работы (объём от 4 до 8 страниц); 

- заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно  возможностей практического применения полученных результатов (от 1,5 до 3 страниц). 

-  список используемой литературы. 

-  приложения. 

3.5. Практическая часть курсовой работы (проекта) может быть дополнена схемами, графиками, диаграммами в соответствии с выбранной темой. 

3.6. Обучающийся  разрабатывает  и  оформляет  курсовую  работу  (проект)  в соответствии с требованиями данного положения. 

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)

4.1. Общее руководство и контроль за ходом выполнения курсовой работы  (проекта) осуществляет  руководитель  курсовой  работы  (проекта). Для  организации  выполнения  и защиты курсовой работы (проекта) руководитель разрабатывает совместно с обучающимся методический план, в котором определяется вид курсовой работы (проекта), требования к  выполнению по срокам, структуре, содержанию и оформлению.
    4.2.  В ходе консультаций преподавателем разъясняются назначение и задачи, структура и объем, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей курсовой работы (проекта), даются ответы на вопросы студентов.

         4.3. Основными функциями руководителя курсовой работы (проекта) являются: 

·  Разработка  графика  выполнения  курсовой  работы  (проекта)  -  примерное  распределение  времени  на  выполнение  отдельных  частей  курсовой  работы (проекта). 

· Консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения курсовой работы (проекта).  

·  Оказание помощи обучающимся в подборе необходимой литературы. 

·  Контроль хода выполнения курсовой работы (проекта). 

· Подготовка  отчета  о  курсовых  работах  (проектах)  заместителю  директора  по учебной работе и сдача работ на хранение. 

4.4. Курсовая  работа  (проект)  выполняется  внеаудиторно,  в  соответствии  с расписанием консультаций, графиком изучения соответствующей дисциплины, МДК. 

4.5. По завершении обучающимся курсовой работы (проекта) руководитель проверяет  и готовит письменный отзыв,  являющийся допуском к защите.  

4.6. Письменный отзыв - рецензия должен включать:

- заключение о соответствии курсовой работы (проекта) заявленной теме;

- краткое описание курсовой работы;

- оценку качества выполнения курсовой работы (проекта);

- оценку полноты разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости курсовой работы (проекта);

- положительные стороны курсовой работы (проекта);

- отрицательные стороны курсовой работы (проекта);

- оценку курсовой работы (проекта). 
(См. п. 11. ОБРАЗЕЦ БЛАНКА ОТЗЫВА РУКОВОДИТЕЛЯ  НА ВЫПОЛНЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ  (ПРОЕКТА)
На выполнение этой работы отводится один час на каждую курсовую работу (проект). 

 4.7. Защита  курсовой  работы  (проекта)  является  обязательной  и  проводится  в соответствии  с  графиком  защиты  курсовых  работ  (проектов),  который  доводится  до сведения обучающихся. 

Заместитель  директора  по  учебной  работе  составляет  график  защиты  курсовых работ (проектов) и доводит его до сведения обучающихся. 

На  защиту  курсовой  работы  (проекта)  обучающемуся    отводится  до  10  минут,  в течение которых   он   характеризует тему, содержание и способы решения поставленных проблем. 

Защита  курсовой  работы  (проекта)  проводится  аудиторно,  в  присутствии  других обучающихся  группы.  На  защите  могут  присутствовать  преподаватели,  администрация, куратор. 

5. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ КУРСОВЫХ РАБОТ ( ПРОЕКТОВ)

5.1.   Курсовая работа (проект) оценивается по пятибалльной системе. 

5.2. Обучающимся, получившим неудовлетворительную оценку по курсовой работе (проекту), в соответствии с  приказом директора дается возможность доработать прежнюю  тему и определяется новый срок для ее выполнения. 
Наряду с научным содержанием работы, при окончательной ее оценке следует также учитывать полноту формальных реквизитов (оглавление, библиография, выделение глав и разделов). 

5.3.  Оценка «отлично» выставляется если: 

Содержание  работы:  проанализирована  основная  и  дополнительная  литература по проблематике курсовой работы (проекту); суждения и выводы носят  самостоятельный  характер;  структура  работы  логична,  материал излагается  научно  и  доказательно;  отмечается  творческий  подход  к  раскрытию темы курсовой работы (проекта). 

 Степень  самостоятельности:  авторская  позиция,  проявляющаяся  в сопоставлении  уже известных подходов к решению проблемы; предложение собственных оригинальных решений; отсутствует плагиат. 

 Формулировка  выводов:  выводы  содержат  новые  варианты  решений поставленной проблемы. 

 Уровень грамотности: владение общенаучной и специальной терминологией; отсутствие стилистических, речевых и грамматических ошибок. 

 Качество  защиты:  подготовленность  устного  выступления,  правильность ответов на вопросы, оформление мультимедийной презентации. 

5.4.  Оценка «хорошо» выставляется если:  

 Содержание  работы:  проанализирована  основная  и  дополнительная литература  по  проблематике  курсовой  работы  (проекта),  содержатся самостоятельные  суждения  и  выводы,  теоретически  и  опытно  доказанные; структура  работы  логична,  материал  излагается  доказательно;  в  научном аппарате содержатся некоторые логические расхождения. Степень самостоятельности: отсутствует плагиат. 

 Формулировка  выводов:  выводы  содержат  как  новые,  так  и  уже существующие варианты решений поставленной проблемы. 

Уровень  грамотности:  владение  общенаучной  и  специальной профессиональной терминологией;  стилистические,  речевые  и  грамматические  ошибки  присутствуют в незначительном количестве. 

5.5.  Оценка «удовлетворительно» выставляется если:  

 Содержание  работы:  проанализирована  основная  и  дополнительная литература по проблематике  курсовой  работы  (проекта),  однако  суждения и  выводы не являются самостоятельными; имеются незначительные логические нарушения  в  структуре  работы,  материал  излагается  ненаучно  и  часто бездоказательно; содержатся существенные логические нарушения.

Актуальность  слабо  обосновывается  во  введении  и  не  раскрывается  в  ходе всей работы. Низкая  степень  самостоятельности.  Отсутствует  оригинальность  выводов  и предложений. 

 Уровень  грамотности:  слабое  владение  специальной    терминологией; стилистические, речевые и грамматические ошибки. 

5.4.  Оценка «неудовлетворительно» выставляется если:  

 Содержание  работы:  не  проанализирована  основная  и  дополнительная литература  по  проблематике  курсовой  работы,  суждения  и  выводы отсутствуют; логика работы нарушена, материал излагается бездоказательно. Актуальность работы не обосновывается. 

 Степень самостоятельности: наличие плагиата. 

 Оригинальность  выводов  и  предложений:  выводы  не  соответствуют содержанию работы. Уровень  грамотности:  большое  количество  стилистических,  речевых  и грамматических ошибок.

         5.5. Студентам, получившим неудовлетворительную оценку по курсовой работе (проекту), предоставляется право выбора новой темы курсовой работы (проекта) или, по решению преподавателя, доработки прежней темы и определяется новый срок для ее выполнения и защиты.

5.6. Проверенная работа выдается обучающемуся для ознакомления с оценкой. Если курсовая работа (проект) по заключению руководителя является неудовлетворительной и подлежит  переработке,  то  после  исправления  она  предоставляется  на  повторную проверку. 

6. ХРАНЕНИЕ КУРСОВЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ)
6.1.  Выполненные  обучающимися  курсовые  работы  (проекты)  после  защиты передаются  в архив, хранятся  после  сдачи  в  колледже не менее 2 лет. 
6.2. По истечении указанного срока все курсовые работы (проекты), не представляющие интереса, списываются по акту.
6.3.  Лучшие  курсовые  работы  (проекты),  представляющие  учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий. 

         6.4.  Изделия и продукты профессиональной деятельности по решению образовательного учреждения могут быть представлены на выставках, конкурсах.

7. РЕГИСТРАЦИЯ КУРСОВЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ) В ЖУРНАЛАХ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ

7.1. Курсовая работа (проект) является частью учебной дисциплины, МД (ПМ). 

7.2. В  конце  учебного журнала  выделяется  страница  «Выполнение  курсовых  работ (проектов), лабораторно-практических работ»,  где  указывается  тематика  курсовых работ (проектов)  и  дата  проведения  консультаций.  Напротив  каждой  фамилии  обучающегося  выставляется итоговая оценка за курсовую работу (проект).

7.3.  Оценка  за  курсовую  работу  (проект)  переносится  на  страницу  дисциплины, МДК и учитывается при выставлении итоговой оценки за семестр. 

8. РЕКОМЕНДАЦИИ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ)

8.1. Курсовая работа выполняются на компьютере и оформляется только на лицевой стороне белой бумаги следующим образом:
· объем  курсовой  работы  (проекта)  –  не  менее  20  страниц  печатного текста  (без приложений),  выполненного  через  1,5  межстрочных  интервала;
·  ориентация страницы -  книжная; 

·  шрифт - Times New Roman;

· кегель - 14 пт (пунктов) в основном тексте, 12 пт - в таблицах, рисунках, диаграммах;   
· поля:  левое  –  30  мм,  верхнее  –  20  мм,  правое  –  15  мм,  нижнее  –  20  мм  (по  параметрам компьютера);

·  расстановка переносов – автоматическая;

·  форматирование текста – в параметре «по ширине»;

·  цвет шрифта – черный;
· абзацный отступ – 1,25;
8.2. Курсовая  работа  (проект)  должна  быть  оформлена  на  одной  стороне  листа  бумаги формата А 4 (210 х 297 мм). 

8.3. Страницы  нумеруются;  номера  проставляются  внизу  страницы  с форматированием  по центру.  

8.4. На  титульном  листе  и  содержании  номер  страницы  не  ставится  (эти  2  листа  входят  в общую  нумерацию  страниц);  нумерация  основного  текста  работы  начинается  с  цифры «3»). 

8.5. Работа должна быть сшита в папку-скоросшиватель. 

8.6.  Курсовая работа (проект) пишется от третьего лица.  

8.7. Название раздела в тексте работы следует писать 16-м полужирным шрифтом; название подраздела выделяется 14-м полужирным шрифтом.
 8.8.  Раздел  (глава) начинается с новой страницы.  

 8.9. В тексте курсовой работы (проекта) необходимо применять «красную строку», выделяя законченную мысль в самостоятельный абзац. 

8.10. Связь списка литературы с текстом осуществляется с помощью ссылок: для нумерации используются арабские цифры. Например, если автор ссылается на работу,  представленную  в  списке  использованных  источников  под  номером  10,  то  эта цифра  должна  ставиться  и  в  тексте  работы,  она  заключается  в  квадратные  скобки,  например:  «Общий  список  справочников  по  терминологии,  охватывающий  время  не позднее  середины  XX  века»,  дает  работа  библиографа  И.М.  Кауфмана  [10,  с.  39].  
При ссылке на нормативно-правовые акты и интернет-ресурсы страницы не указываются. 

8.11. В  курсовую  работу  (проект)  включают  таблицы,  графики  и  рисунки.  Нумерацию таблиц, графиков и рисунков следует вести отдельно. 

8.12. Слово «таблица» и её порядковый номер (без знака №) пишется сверху самой таблицы в  правой  стороне.  При  оформлении  таблицы  ("шапки")  заголовки  граф  начинают  с прописных букв, подзаголовки - со строчных, если они представляют одно предложение с заголовком графы, и с прописных, если они самостоятельные. Каждую графу нумеруют по порядку. При ссылке на таблицу следует указать номер таблицы и страницу, на которой она  расположена.  Разрывать  таблицу  и  переносить  часть  ее  на  другую  страницу можно только  в  том  случае,  если  она  целиком  не  умещается  на  одной  странице. При  этом  на другую  страницу  переносится  заголовок  «Продолжение  таблицы  (номер  таблицы)»,  а также шапка таблицы.

8.13.  Рисунки, графики, схемы, фотографии, чертежи – все обозначаются как рисунки и имеют сквозную нумерацию, отдельную от таблиц. Под рисунком пишется: Рис. и его номер (без знака №), название (Приложение   ) 

8.14. После  заключения,  необходимо  поместить  библиографию.  В  список  включаются использованные в работе источники, выпущенные в последние десять лет.  
Список  литературы  оформляется  в  следующем  порядке:  нормативно-правовые акты,  ГОСТы,  нормативная,  основная,  дополнительная  литература. В списке литературы должно быть не менее 15 источников. 
8.15. В списке для каждого издания указываются: автор, название работы, место издания и название издательства, год издания и количество страниц (Приложение) 
8.16. Библиография  составляется в алфавитном порядке. Адреса интернет сайтов и интернет публикаций оформляются в конце списка. Библиография включается в общую нумерацию страниц курсовой работы (проекта). 

8.17. Приложения помещаются в конце курсовой работы (проекта). На отдельной странице, в правом верхнем углу печатают прописными буквами слово «Приложение», его   номер, название. 

В приложении помещаются схемы, таблицы, технологическая документация,  творческие работы автора и обучающегося, фото-, видео-, аудиоматериалы и пр.
8.18. Приложения выделяются в том случае, если есть объемные табличные, расчетные или другие  материалы,  которые  имеют  вспомогательное  значение  для  достижения  цели работы.
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преподаватель

                                                   ---------------------------------------------------------

                                                            ( название УД,  МДК, ПМ)

Мышкин,  20___г

Приложение 2

ОБРАЗЕЦ БЛАНКА ЗАДАНИЯ НА ВЫПОЛНЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ  (ПРОЕКТА)
Государственное ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ образовательное учреждение Ярославской области

МЫШКИНСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ
Рассмотрено:
на заседании ЦК _________________

_________________________________
Протокол №__ от _______.201_ г.

Председатель ЦК

__________________ Ф.И.О
Задание на выполнение курсовой работы

Студенту(ке) группы________________________
Специальности   «___________________________»
ФИО_______________________________________
Тема курсовой работы:_________________________________________________
_____________________________________________________________________
 Срок сдачи студентом курсовой работы « _____»_______________  20__г.

Перечень подлежащих разработке задач/вопросов:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Перечень графического/ иллюстративного/ практического материала
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата выдачи задания «_____ » ____________________ 20___ г.

Руководитель____________________(подпись)

 Приложение 3
Государственное ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ образовательное учреждение Ярославской области

МЫШКИНСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ
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Приложение 5

Оформление списка литературы по ГОСТу

1.  В работе следует использовать ГОСТ:

- ГОСТ 7.1-2003 – «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления»

- ГОСТ Р 7.0.5-2008 – «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления»;

- ГОСТ Р 7.0.53-2007 – «Международный стандартный книжный номер»

-ГОСТ 7.12-93 – «Библиографическая запись. 
Сокращение слов на русском языке»

      - ГОСТ 7.23-96 – «Издания информационные. Структура и оформление»

       2.  Основное библиографическое описание. Для однотомных изданий:

- описание книги начинается с фамилии автора, если авторов не более трех:

Медведева, Г.П. Этика социальной работы [Текст] : учеб. пособие для студ. высш. учеб. заведений / Г.П. Медведева. – М. : Гуманит. изд. центр ВЛАДОС, 1999. – 208 с. – ISBN 5-691-00380-1.

Селевко, Г.К. Технологии развивающего образования [Текст] / Г.К. Селевко. – М. : НИИ школьных технологий, 2005. – 192 с. – (Серия «Энциклопедия образовательных технологий»). – ISBN 5-87953-202-Х.

3.  При двух или трёх авторах в начале описания указывается фамилия первого автора, в сведениях об ответственности (после косой черты) перечисляются фамилии всех авторов (инициалы ставятся перед фамилией):

Баранов, С.П. Педагогика [Текст] : учеб. пособие для пед. училищ по спец. № 2001 «Преподавание в нач. кл. общеобр. шк.» / С.П. Баранов, Л.Р. Болотина, В.А. Сластенин. – 2-е изд., перераб. – М. : Просвещение, 1987. – 368 с.

4.  Если книга написана четырьмя и более авторами, то в сведениях об ответственности указываются либо все авторы, либо первый автор с добавлением в квадратных скобках сокращения "и другие" [и др.] или его эквивалента на латинском языке [et al.]:

Педагогика: педагогические теории, системы, технологии [Текст] : учеб. пособие для студ. сред. пед. учеб. заведений / С.А. Смирнов [и др.] ; под ред. С.А. Смирнова. – М. : Изд. центр «Академия», 1998. – 512 с. – ISBN 5-7695-0107-3.

5.  Если книга переведена с другого языка, это указывается в продолжение заглавия и отделяется двоеточием. Фамилия переводчика указывается в сведениях об ответственности:

Коулмен, П. Как сказать ребенку о… [Текст] : пер. с англ. / П. Коулмен ; пер. О. Цветкова. – М. : Изд-во Института Психотерапии, 2002. – 399 с. – ISBN 5-89939-072-7.

6.  Если издание имеет параллельное заглавие (на другом языке или в иной графике), оно отделяется от основного знаком =

Шевелева, С.А. English on Economics = Английский для экономистов [Текст] : учеб. пособие для вузов по эконом. специальностям / С.А. Шевелева. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2001. – 515с.

7.  Под заглавием описываются коллективные учебники, монографии, сборники статей и т.п.: 

Региональные проблемы развития образования [Текст] : коллективная монография / под ред. М.И. Рожкова, А.В. Золотаревой. – Ярославль : Изд-во ЯГПУ, 2010. – 304 с. – ISBN 978-5-87555-587-9.

Технология саморазвития личности А.А. Ухтомского – Г.К. Селевко [Текст] : По материалам третьей международной научно-практической конференции / под ред. проф. Г.К. Селевко. – Ярославль : ИРО, 2005. – 310 с.

      8.  Отдельный том многотомного издания: 

Большая Российская энциклопедия [Текст] : в 30 т. Т. 4 : Большой Кавказ – Великий канал / председатель Науч.-ред. совета Ю.С. Осипов; отв. ред. С.Л. Кравец. – М. : Большая Российская энциклопедия, 2006. – 751 с. : ил. : карт. – ISBN 5-85270-320-6. – ISBN 5-85270-333-8 (т. 4).

Ушинский, К.Д. Педагогические сочинения [Текст] : в 6 т. Т. 5 / сост. С.Ф. Егоров. – М. : Педагогика, 1990. – 528 с. – ISBN 5-7155-0008-7. 

9. Продолжающееся издание:

Вопросы инженерной сейсмологии [Текст] : сб. науч. тр. / Рос. акад. наук, Ин-т физики Земли. – Вып. 1 (1958)–    . – М. : Наука, 2001–    . –  ISSN 0203-9478.

10.  Диссертации:

Белозеров, И.В. Религиозная политика Золотой Орды на Руси в XIII–XIV вв. [Текст] : дис. … канд. ист. наук : 07.00.02 : защищена 22.01.02 : утв. 15.07.02 / Белозеров Иван Валентинович. – М., 2002. – 215 с. – Библиогр.: с. 202–213. – 04200201565.

11.  Статья из продолжающегося издания:

Аминов, Н.А. Психодиагностика специальных способностей социальных педагогов [Текст] / Н.А. Аминов, Н.А. Морозова, А.Л. Смятских // Социальная работа и проблемы подготовки кадров. – 1992. – Вып. 2. – С. 45-69. 

12.  Статья из сборника или периодического издания (журнала, газеты): 

Сборник: 

Сартр, Ж.-П. Очерк теории эмоций [Текст] / Ж.-П. Сартр // Психология эмоций. Тексты / под ред. В.К. Вилюнаса, Ю.Б. Гиппенрейтер. – 2-е изд. – М. : Изд-во Моск. ун-та, 1993. – С. 126-144. 

13.  Журнал:

Чудина, Е.Е. Профессиональное саморазвитие учителя в интерактивном обучении [Текст] / Е.Е. Чудина // Инновации в образовании. – 2014. – № 7. – С. 62-67.

Газета:

Захарова, Л. Рельсы в будущее [Текст] / Лидия Захарова // Российская газета. – 2014. – 30 июня.

14.  Статья из собрания сочинений:

Макаренко, А.С. Воспитание характера в школе [Текст] / А.С. Макаренко // Соч. : в 7 т. – М. : Изд-во АПН, 1958. – Т. 5. – С. 401-406. 

15.  Рецензии:

Из истории белого движения [Текст] / К. Александров // Мир библиографии. – 1998. – № 2. – С. 94–95. – Рец. на кн.: Библиографический справочник высших чинов Добровольческой армии и Вооруженных сил Юга России : (материалы к истории белого движения) / Н.Н. Рутыч. – М. : Regnum : Рос. архив, 1997. – 295 с.

16.  Трубников, В.М. [Рецензия] / В.М. Трубников // Вопросы культурологии. – 2008. – №1. – С. 71-72. – Рец. на кн. : Становление культурологической парадигмы / А.С. Запесоцкий, А.П. Марков. – СПб. :  Изд-во СПбГУП, 2007. – 56 с.

17.  Нормативные акты:

О государственной судебно-экспертной деятельности в Российской Федерации: федер. закон от 31 мая 2001г. №73-ФЗ [Текст] // Ведомости Федер. Собр. Рос. Федерации. – 2001. – №17. – Ст. 940. – С. 11-28.

О борьбе с международным терроризмом: постановление Гос. Думы Федер. Собр. РФ, 20 сент.: 2001г. №1865. – III ГФ [Текст] // Собр. законодательства Рос. Федерации. – 2001. – №40. – Ст. 3810. – С. 8541-8543.

18.  Издания:

Александровский дворец [Изоматериал] : комплект из 16 открыток / фото А. Минина ; текст Н. Тарасовой, С. Ивановой ; Гос. музей-заповедник «Цар. Село». – [Б. м.] : Изд-во Зимина, 2002. – 1 обл. (16 отд. л.) : цв. офсет ; 14х10 см. – Загл. парал. англ., рус. – Текст англ. – 10000 экз. – ISBN 5-93522-007-5. 

19.  Нотные издания:

Бойко, Р.Г. Петровские звоны [Ноты] : (Юность Петра) : муз. ил. к рус. истории времен Петра Первого : ор. 36 / Ростислав Бойко ; [крат. предисл. И. Мартынова и Е. Светланова]. – Партитура. – М. : Композитор, 2001. – 96 с. ; 30 см. – Н. д. 9632.

20.  Картографические издания:

Мир. Политическая карта мира [Карты] : полит. устройство на 1 янв. 2001 г. / сост. и подгот. к изд. ПКО «Картография» в 2001 г. ; гл. ред.  Н.Н. Полункина ; ред. О.И. Иванцова, Н.Р. Монахова ; рук. проекта М.Ю. Орлов. – 1 : 25 000 000 ; поликон. пр-ция ЦНИИГАИК. – М. : ПКО «Картография», 2001. – 1 к. (2 л.) : цв. ; 98х71 см. – 250 экз.

21.  Аудиоиздания:

Гладков, Г.А. Как львенок и черепаха пели песню и другие сказки про Африку [Звукозапись] / Геннадий Гладков ; исп.: Г. Вицин, В. Ливанов, О. Анофриев [и др.]. – М. : Экстрафон, 2002. – 1 мк.

Роман (иеромон.). Песни [Звукозапись] / иеромонах Роман ; исп. Жанна Бичевская. – СПб. : Центр духов. просвещения, 2002. – 1 электрон. опт. диск. – (Песнопения иеромонаха Романа ; вып. 3).

22.  Видеоиздания:

От заката до рассвета [Видеозапись] / реж.  Роберт Родригес ; в ролях: К. Тарантино, Х. Кейтель, Дж. Клуни ; Paramount Films. – М. : Премьер-видеофильм, 2002. – 1 вк. – Фильм вышел на экраны в 1999 г.

23.  Материал, размещённый на компакт-диске (CD, DVD):

- Информационные технологии, компьютерные системы и издательская продукция для библиотек [Электронный ресурс] : материалы конф. «LIBCOM-2007». – Электрон. текстовые дан. – М. : ГПНТБ России, 2007. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). – Загл. с этикетки диска.

- Воройский, Ф.С. Развитие электронных библиотек как подсистем АБИС – перспективное направление автоматизации библиотек [Электронный ресурс] / Ф.С. Воройский // Информационные технологии, компьютерные системы и издательская продукция для  библиотек : материалы конф. «LIBCOM–2006». – Электрон. текстовые дан. – М. : ГПНТБ России, 2006. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). – Загл. с этикетки диска.

- Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства [Электронный ресурс]. – Электрон. текстовые, граф., зв. дан. и прикладная прогр. (546 Мб). – М. : Большая Рос. энцикл. [и др.], 1996. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ; 12 см + рук. пользователя (1 л.) + открытка (1 л.). – (Интерактивный мир). – Систем. требования: ПК 486 или выше; 8 Мб ОЗУ ; Windows 3.1 или Windows 95 ; SVGA 32768 и более цв. ; 640х480 ; 4х CD-ROM дисковод ; 16-бит. зв. карта ; мышь. – Загл. с экрана. – Диск и сопровод. материал помещены в контейнер 20х14 см.

24.  Описание сайта целиком:

Национальный информационно-библиотечный центр «ЛИБНЕТ» [Электронный ресурс] / М-во культуры РФ, Рос. гос. б-ка, Рос. нац. б-ка. – М. : Центр «ЛИБНЕТ», 2004. – Режим доступа: http://www.nilc.ru/, для доступа к информ. ресурсам требуется авторизация.

25.  Описание материала, расположенного на сайте:

Дегтярёв, К. Карабас-Барабас, или Золотой Ключик к Евангелиям [Электронный ресурс] // Российский мемуарий : [сайт] / Константин Дегтярёв. – 2003–2005. – Из содерж.: Карабас. – Режим доступа: http://fershal.narod.ru/Articles/Carabas/Carabas.htm (31.08.07).

26.  Описание материала, имеющего электронную и печатную версии:

Филиппова Л. Я. Создание контента (содержания) библиотечных веб-сайтов учебных заведений (из зарубежного опыта) / Л. Я. Филиппова // Науч. и техн. б-ки. – 2002. – № 2. – То же [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
27" 
http://www.gpntb.ru/win/ntb/ntb2002/2/f02_10.htm 
27
.  Оформление библиографических ссылок. Подстрочные примечания – помещаются внизу страницы, на которой расположена цитата. Например:

В тексте: По мнению Б. Рассела, «религия основана, прежде всего, и главным образом, на страхе».1

В конце страницы:

1 Рассел Б. Почему я не христианин. – М.: Политиздат, 1987. – С. 112. 

28.  В области физической характеристики указывают либо общий объем документа, либо сведения о местоположении объекта ссылки в документе:

2 Альберт Ю.В. Библиографическая ссылка: справочник. Киев, 1983. 247 с.

или 

2 Альберт Ю.В. Библиографическая ссылка: справочник. – Киев, 1983. – С. 21.

29.  Если на этой же странице ещё раз цитируется тот же источник, то во второй и последующих ссылках (подстрочных примечаниях) библиографическое описание не повторяется, а заменяется фразой:

3 Там же, с. 115.

30.  Если ссылка на уже упомянутый источник необходима и на последующих страницах, то библиографическое описание сокращается, можно сократить и название книги, если оно очень длинное, например:

4 Тураев В. Концепция личности…. – С. 28.

31.  Если в тексте работы цитируется статья из журнала и упоминаются автор и заглавие статьи, то в ссылке можно ограничиться описанием самого источника, например:

В статье Н.Н. Полякова «Универсальный эволюционизм» утверждается, что «…коллективный интеллект представляет определенный шанс человечеству сохранить себя в биосфере…».5

5 Вопросы философии. – 1991. – № 3. – С.14.

32.  Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому документу, то в начале ссылки приводят слова: «Цит. по:» (цитируется по), «Приводится по:», с указанием источника заимствования:

* Цит. по: Флоренский П.А. У водоразделов мысли. М., 1990. Т. 2. С. 27.

33.  Для ссылки на электронные ресурсы допускается при наличии в тексте библиографических сведений, идентифицирующих электронный ресурс удаленного доступа, в подстрочной ссылке указывать только его электронный адрес:

2 Официальные периодические издания: электрон, путеводитель / Рос. нац. б-ка, Центр правовой информации. [СПб.], 2005-2007. URL: http://www.nlr.ru/lawcenter/izd/ (дата обращения: 18.01.2007).

или, если о данной публикации говорится в тексте:

2 URL: http://www.nlr.ru/lawcenter/izd/ 

34.  Внутритекстовые ссылки применяются в тех случаях, когда цитируемый материал является неотъемлемой частью работы. 

Например: 
Методологическая основа научной деятельности так характеризуется в книге Ф.А. Кузина «Кандидатская диссертация» (М., 1997): «Методологическими источниками исследования в наши дни все чаще становятся труды ведущих отечественных и зарубежных ученых, свободных от идеологических установок…» [С.12].

35.  Если в тексте, соответствующем цитате, название источника не указывается, оно пишется в круглых скобках вместе с выходными данными издания:

(Мельников В.П., Клейменов С.А., Петраков A.M. Информационная безопасность и защита информации: учеб, пособие. М., 2006)

(Потемкин В.К., Казаков Д.Н. Социальное партнерство: формирование, оценка, регулирование. СПб., 2002. 202 с.)

(Собрание сочинений. М.: Экономика, 2006. Т. 1. С. 24-56)

36.  Затекстовые ссылки. Совокупность затекстовых библиографических ссылок оформляется как перечень библиографических записей, помещенный после текста документа или его составной части. При этом совокупность затекстовых библиографических ссылок не является библиографическим списком или указателем, как правило, также помещаемыми после текста документа и имеющими самостоятельное значение в качестве библиографического пособия.

37.  Для связи с текстом документа порядковый номер библиографической записи в затекстовой ссылке указывают в знаке выноски, который набирают надстрочным шрифтом, или в отсылке, которую приводят в квадратных скобках в строку с текстом документа.

В тексте:

Общий список справочников по терминологии, охватывающий время не позднее середины XX века, дает работа библиографа И.М. Кауфмана59.

В затекстовой ссылке:

59 Кауфман И.М. Терминологические словари: библиография. М., 1961.

Или

Общий список справочников по терминологии, охватывающий время не позднее середины XX века, дает работа библиографа И.М. Кауфмана [59].

В затекстовой ссылке:

59. Кауфман И. М. Терминологические словари: библиография. М., 1961.

38.  Если ссылку приводят на конкретный фрагмент текста документа, в отсылке указывают порядковый номер и страницы, на которых помещен объект ссылки. Сведения разделяют запятой.

В тексте:

[10, с. 81]

[10, с. 106]

В затекстовой ссылке: 

10. Бердяев Н.А. Смысл истории. М.: Мысль, 1990. 175 с.

Приложение 6
Образец оформления рисунка
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Условные обозначения:

1. Задание выполнили на «5».

2. Задание выполнили на «4».

3. Задание выполнили на «3».

4. Задание выполнили на «2».

            1-е задание

            2-е задание

            3-е задание

            4-е задание

     Рис. 1. Качество выполнения заданий по развитию речи учащимися 1 «А» класса на констатирующем этапе.

Приложение 7
РЕКОМЕНДАЦИИ К СОДЕРЖАНИЮ  МУЛЬТИМЕДИЙНЫХ ПРЕЗЕНТАЦИЙ

Рекомендуемое количество слайдов в презентации, демонстрируемой на защите курсовой работы (проекта):  8 - 10.   

В структуру мультимедийной презентации рекомендуется включать      

Слайд № 1: 

1.1. Название образовательного учреждения, где выполнена работа.  

1.2.Тема курсовой работы.  

1.3. Фамилия, имя, отчество автора, курс, учебная группа. 

1.4. Фамилия, имя, отчество, должность научного руководителя.  

Слайд № 2: 

      2.1. Цель и задачи, которые решались  в ходе выполнения работы. 

Слайд  № 3:  

      3.1.  Основные выводы по  главе 1. 

Слайд № 4: 

      4.1. Основное содержание главы 2 по организации и методике исследования. 

Слайд № 5: 

      5.1. Описание  этапов проведения исследования. 

Слайд № 6: 

      6.1.  Основное  содержание  главы  3  по  обобщению  результатов  исследования (диаграммы, графики). 

Слайд № 7: 

      7.1. Основные  выводы (не более 5-ти) по проведению исследования  

Слайд № 8: 

      8.1. Основное содержание практических рекомендаций. 

Файл  презентации  выполняется  в  программе  MS  PowerPoint  (2007)  или  в  программе, выполняющей аналогичные функции. Файл презентации должен быть  записан на Flash  - память с указанием   Ф.И.О. обучающегося. 
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Диаграмма3

		1		1		1		1

		2		2		2		2

		3		3		3		3

		4		4		4		4



1-е задание

2-е задание

3-е задание

4-е задание

результаты

количество учеников  в %

0.64

0.12

0.6

0.24

0.32

0.6

0.32

0.4

0.04

0.24

0.04

0.28

0.04

0.12



Лист1

				1		2		3		4

		1-е задание		64%		32%				4%

		2-е задание		12%		60%				28%

		3-е задание		60%		32%		4%		4%

		4-е задание		24%		40%		24%		12%





Лист1

		



1-е задание

2-е задание

3-е задание

4-е задание

результаты

количество студентов

Качество выполнения заданий на констатирующем этапе



Лист2
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